APSTIPRINATS
Ar Alsungas noada domes
18.02.2010.sédes protokolu Nr.2

NOLIKUMS
PAR KOMANDEJUMIEM UN DARBA BRAUCIENIEM

Izstradati saskapa ar LR Ministru Kabineta

2002.gada 28.maija noteikumiem Nr. 219

“Kartiba, kada atlidzinami ar komandéjumiem un
darbinieku darba braucieniem saistitie izdevumi”
un ta grozijumiem aktualaja versija

1 Vispareéjie noteikumi

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada noformé&jami Alsungas novada domes priek$sédetaja, domes priek$sédétaja
vietnieka, domes deputatu, un domes administracijas darbinieku, ka ari domes struktiirvienibu un paklautibas
iestazu darbinieku (turpmak teksta - komandgtas personas) komand&jumi un darba braucieni.

2. Par komand&jumu uzskatams ar novada domes lémumu vai domes priekSseédetaja rakstisku rikojumu
apstiprinats komandéto personu brauciens uz noteiktu laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai
arvalstis

3. Domes prieks$seédétaja un domes deputatu komand&juma pieprasijumus apstiprina dome.

4. Par darba braucienu S0 noteikumu izpratné uzskatams darbinieka darbs, ja tas saskana ar noslégto darba
ligumu ir saistits ar izbraukumiem un parvietosanos , vai ja darbs norisinas cela Latvi jas Republika vai arvalsts.
Domes priekssédetaja un domes deputatu darba braucienu nepieciesamibu apstiprina dome..

5. Komandgjumu veidi un mérki ir sekojosi:
4.1. parastie komand&jumi, lai pilditu darba uzdevumus;
4.2. macibu komand&jumi, lai papildinatu zina$anas un paaugstinatu kvalifikaciju.

6. Komandétas personas dodas komandgjuma (darba brauciena), izmantojot dienesta
autotransportlidzekli vai kopgjas lietoanas transportlidzekli.

II Komandéjuma noformésanas kartiba

7. Pirms doSanas komandgjuma (darba brauciena) komandéta persona noformé un iesniedz domei ( domes
priekSsedetajs, domes deputati) vai domes priek§sedétajam (paréjas komandétas personas) komand&juma
(darba brauciena) pieprasijuma veidlapu, kura ietverta sekojosa informacija:

. komand&juma (darba brauciena) pieprasitaja vards, uzvards un amats;
. komand&juma(darba brauciena) termins, vieta, mérkis;
. komand&juma(darba brauciena) pieprasitaja paraksts, datums

Amatpersona ( darbinieks) komand&uma pieprasijumam pievieno komandgjuma nepiecieSamibu
apliecinodus dokumentus ( uzaicinajumu, pazinojumu par kursiem vai seminaru u.c.), ja tadi ir.

8.  Pamatojoties uz  komandgjuma  pieprasijuma  veidlapa ietverto informaciju,  domes
priek$sedetajs izdod rikojumu ( vai dome piepem Iémumu) par komand&jumu. Rikojuma (protokola)
atspogulojama sekojosa informacija:



rikojuma izdo$anas (Iémuma piepemsanas) vieta, numurs un datums;
komandgtas personas vards, uzvards, amats;

vieta, uz kurieni nosiitita komandéta persona (valsts, pilséta, organizacija);
komandg&juma merkis, ilgums;

apmaksas noteikumi (avanss vai pecapmaksa);

9. Ja komandetajai personai pirms dosanas komandgjuma (darba brauciena) nepiecieSams avanss, tai janoforme
avansa pieprasijuma veidlapa (veidlapas paraugs - 3.pielikuma), kura satur sekojosu informaciju:
® avansa pieprasitdja vards, uzvards, amats;
® avansa pieprasijuma meérkis;
® avansa summa;
® avansa pieprasitaja paraksts, datums
Avansa pieprastjumu akcepté domes priek$sédétajs.

Noformétos dokumentus komandéta persona iesniedz novada domes Finansu nodala. Komandg&juma
pieprasijuma veidlapa — 1. pielikuma, darba brauciena pieprasijuma veidlapa — 2.pielikuma. Avansa norékini
veicami saskana ar LR Ministru kabineta 15.11.2005. noteikumiem Nr.867 “Kartiba, kada budzeta iestades karto
gramatvedibas uzskaiti”.

10. Komandgjuma nosutamajai komandétajai personai ar rikojumu par komand&jumu ir jaiepazistas,
apliecinot to ar savu parakstu.

11. NepiecieSamibas gadijuma komandétajai personai uz rokas tiek izsniegta rikojuma par
komand&jumu kopija.
Pec atgrieSanas no komandg&juma komandéta persona ne vélak ki 3 (tris) darba dienu laika iesniedz domes
prickSsédetajam  rakstisku informativo atskaiti par %o komandgjumu. Atskaites veidlapa — 4.pielikuma. P&c
atseviska pieprasfjuma tada atskaite iesniedzama arf par darba braucienu.

III' Komandg&juma izdevumi un to atlidzina$anas kartiba

12. Komandg@tajai personai tiek atlidzinati izdevumi, kas rodas komandéjuma (darba brauciena)
laika, vai kas ir saistiti ar komandéjumu (darba braucienu). Izdevumi tiek atlidzinati, ievérojot
Latvijas Republikas Ministru Kabineta 2002.gada 28.maija noteikumu Nr. 219 “Kartiba, kada
atlidzinami ar komand&jumiem un darbinieku darba braucieniem saistitie izdevumi” 7.punkta
sniegto attaisnoto izdevumu uzskaitljumu ka ari 7.! un 8.punkta nosacijumus.

a. [zdevumi par braucienu uz komandgjuma vietu un atpaka| uz pastavigo darba vietu ar
kopgjas lietoSanas transportlidzek|iem, iznemot taksometru.

b. Ja darbinieks ar domes priek3sedetaja rakstisku at|auju uz komandg&juma vietu dodas agrak,
vai no komandgjuma atgrieZas pec komandgjumam noteikta laika ( atputas, svétku dienas)
saskana ar likuma par komand&jumiem 7.2.1. apak$punktu , vinam var atlidzinat cela izdevumus.

c. Izdevumi par viesnicu (naktsmitni), arT izdevumi par vietas rezervéianu komandg&juma
laika tiek atlidzinati atbilstosi noteiktajam normam saskapa ar iesniegtajiem  samaksatajiem
rékiniem.

d. Ja komandgta persona bijusi komand&juma Latvijas Republika, vipai tiek atlidzinata dienas

nauda par katru komand&juma dienu atbilstosi iepriek§minéto LR Ministru kabineta noteikumu
Nr.219 19.2.punkta normam. Ja komand&ta persona no brauciena var atgriezties pastavigaja
dzivesvieta, ievérojot normativajos aktos paredzéto dienas darba un atputas reZzimu, dienas naudu
nemaksa.

e. Ja institdcija, kura ir uzaicinajusi darbinieku komandgjuma, sedz kadu no komandéjuma
izdevumiem ( cela izdevumi, naktsmitnes), dome 3os izdevumus neapmaksa.

f. Ja darbiniekam ir nodrosinata bezmaksas uzturé$anas ( arT &dinasana), ar domes
priek$sédétaja atlauju par katru komand&juma ( darba brauciena) dienu vipam var izmaksat
11dz 30 % no dienas naudas.



13. Komandgjuma izdevumu atlidzina$anai péc komandétas personas rakstiska pieprasijuma ir
izsniedzams avanss. Avansu var izmaksdt no kases,noformgjot kases izdevumu orderi, vai arf péc
komandetas personas rakstiska iesnieguma parskaitita uz vina norékinu kontu banka.

14. Galigo norékinu par komandgjumu komandéta persona veic ne vélak ka 3 (tr1s) darba dienu laika
p&c atgrieSanas no komandé&juma. Galiga norékina par komandgjumu forma ietver sekojo3o:

° domes priek$sédétaja apstiprinata $o noteikumu 12. punkta minéta komandg&juma atskaite;

° komandétas personas avansa atskaite ar tai pievienotajiem attaisnojuma dokumentiem.

. Domes priek3sédétaja un deputatu komandgjuma izdevumus apstiprina dome
15. Visiem izdevumiem, kurus komandéta persona uzradijusi avansa atskaité, jabat pamatotiem ar

atbilstosi noformétiem attaisnojuma dokumentiem un ierakstitiem faktiska izdevumu summas veida.
Avansa atskaiti komand&ta persona paSrocigi paraksta. Noformétos dokumentus komandéta persona
iesniedz domes Finan$u nodala.

16. Galigo norékinu veic par katru komandéjumu (darba braucienu).

a. Ja saskapa ar noteiktajam normam aprékinata un komand@tajai personai izsniegta avansa
summa parsniedz komandgjuma (darba brauciena) izdevumus, komandétajai personai 3 (tris) darba
dienu laika jaatmaksa avansa atlikuma summa;
b. Ja komandgjuma (darba brauciena) izdevumi atbilst noteiktajam normam, bet parsniedz
avansa sapemto naudas summu, komandétajai personai partéripa summu atlidzina saskana ar
iesniegtajiem dokumentiem.
17. Komandetajai personai komandgjuma laika tiek saglabata darba vieta (amats) un likuma noteikta
darba samaksa (atalgojums.)
IV Nosleguma jautajumi

18. Citi jautagjumi par komandgjuma (darba brauciena) izdevumiem un to atlidzinasanas kartibu, kas
nav noreguléti ar Siem noteikumiem, tiek reguléti Latvijas Rapublikas Ministru Kabineta 2002.gada
28.maija noteikumu Nr. 219 jetvaros.

G. Rozentals




APSTIPRINU

Alsungas novada domes priekssédétajs

G.Rozentals

2010. gada “

KOMANDEJUMA PIEPRASIJUMS

(amats)

(vards, uzvards)

Ltdzu apstiprinat komandgjumu uz

(komandéjuma vieta)

(komandéjuma mérkis)

, kopa dienas.

(komandeéjuma termins)

201 . gada “

Komandeéjuma pieprasitaja paraksts




DARBA BRAUCIENA PIEPRASIJUMS

Liadzu apstiprinat darba braucienu uz

2.PIELIKUMS

APSTIPRINU

Alsungas novada domes priekssédétajs

G.Rozentals

2010. gada ©____*©

(amats)

(vards, uzvards)

(darba brauciena vieta, laiks)

(darba brauciena mérkis)

201 . gada * 7

Darba brauciena pieprasitaja paraksts

10



AVANSA PIEPRASIJUMS

Ladzu 2010 . gada ,,

3.PIELIKUMS

APSTIPRINU
Alsungas novada domes priekssédétajs

G.Rozentals

201 .gada, 7

(amats)

(vards, uzvards)

izsniegt avansu

Ls

201 . gada,,

(kadam noliikam)

Avansiera paraksts
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APSTIPRINU

Alsungas novada domes

priekssedetajs
G.Rozentals
201 . gada “
(amats, vards, uzvards)
ATSKAITE PAR KOMANDEJUMU
Saskana ar 201 .gada ” rikojumu Nr. es atrados komand&juma

(valsts, pilséta, iestade / organizacija, termins)

Komandéjuma mérkis / uzdevums

Meérka / uzdevuma izpildes izklasts

Piedalisanas diskusijas, pieredzes un domu apmaina
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leguto zinaSanu un sanemtas informacijas aktualitate, nozimiba un pielietoSanas iespejas novada domes darba

Ko nepieciesams mainit, pilnveidot vai ieviest novada institicija

Atzinas, secinajumi un priekslikumi

Komandéjuma mérka / uzdevuma lietderibas novértéjums

201 . gada "

paraksts

13



