APSTIPRINATS:

ar Alsungas novada domes
17.07.2009.

sédes protokolu Nr.2#10

Alsungas novada dzimtsarakstu nodalas nolikums

I Visparigie noteikumi

1. Alsungas novada Dzimtsarakstu nodala ir Latvijas Republikas Tieslietu Ministrijas Dzimtsarakstu

9.

departamentam pak]auta institiicija, kas pirms 2009.gada Alsungas novada izveides, dibinata ar

1993.gada 22. decembra Alsungas pagasta padomes lémumu Nr.31.

Alsungas novada dzimtsarakstu nodala ir pa$valdibas parvaldes struktiira, kas nodrosina nodoto
autonomo un Latvijas Republikas likumdosana paredzeta kartiba delegéto- atsevisko funkciju un
uzdevumu izpildi civilstavok|a aktu registré3ana, ka arf citu deleggto jautdjumu risinasanai.
Dzimtsarakstu nodalas juridiska adrese ir Pils iela 1, Alsunga,Alsungas novada. Dzimtsarakstu
nodalas vaditajs ir tiesigs izlemt jautdgjumu par laulibas noslégsanas vietu,atbilstosi normativajos
aktos noteiktam.

Dzimtsarakstu nodala ir juridiska persona, tai ir zimogs ar Latvijas Republikas mazo papildinato
gerbopa attélu,kas sanos appemts ar diviem zaliem ozola zariem kuri krustojas zem vairoga un
uzrakstu valsts valoda ,, Latvijas Republika Alsungas novada Dzimtsarakstu nodala”.
Dzimtsarakstu nodala atrodas Alsungas novada domes paklautiba, un sava darbiba ievero
likumdo3anas normativos aktus, Latvijas Republikas Tieslietu ministrijas noteikumus un
rikojumus, pa$valdibas nolikumu, lémumus un rikojumus, $o Nolikumu un citus normativos
aktus.

Dzimtsarakstu nodalas darbibas uzraudzibu veic Latvijas Republikas Tieslietu ministrs ar
Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu.

Dzimtsarakstu nodala veic savas funkcijas un uzdevumus patstavigi, sadarbojoties ar parvaldes
vienibam, ka arf ar valsts vai citu pasvaldibu institicijam un iestadém.

Dzimtsarakstu nodala tiek finanséta no Alsungas novada budzeta.

II Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence

Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcija ir civilstavokla aktu registracijas nodroSinaSana un
civilstavok]a aktu registru arhiva fonda veidoSana saskana ar likumdoSanas noteiktam normam.

10. Dzimtsarakstu nodala veic $adus uzdevumus:

10.1. registré dzim$anas faktus;

10.2. registré mirSanas faktus;

10.3. registré laulibas;

10.4. registré baznica noslégtas laulibas;

10.5. karto civilstavok]a aktu registru ierakstu atjaunoSanas, papildinadanas un laboSanas lietas,

pamatojoties uz ieinteresétas personas iesniegumu, un sniedz atzinumus;

10.6. piepem paternitates atziSanas iesniegumus;
10.7. sagatavo dokumentus un atzinumus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta maigu un iesniedz

Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam;

10.8. atjauno boja gajusos civilstavokla aktu registru ierakstus, anulé, papildina un labo civilstavokla

aktu registru ierakstus, pamatojoties uz tiesas spriedumu, administrativo aktu, Dzimtsarakstu
nodalas atzinumu vai ieinteresétas personas iesniegumu;

10.9. veido Dzimtsarakstu nodala sastadito civilstavok]a aktu registru arhiva fondu un nodroSina

arhiva fonda dokumentu glabasanu, uzskaiti, izmanto3anu;

10.10. izsniedz civilstavokla aktu registracijas apliecibas, izzinas un izrakstus no registru ierakstiem

péc fizisku un juridisku personu pieprasijuma;



10.11. izsniedz civilstavok]a aktu registru ierakstu norakstus péc tiesu, izmekl&3anas iestazu un citu l Cg
dzimtsarakstu nodalu pieprasijuma; /

10.12. iepazistina fiziskas un juridiskas personas ar civilstavok]a aktu registracijas jautajumiem;

10.13. sniedz Pilsonibas un migracijas lietu parvaldei ledzivotaju registra iek|aujamas zipas par
dzim$anas fakta registraciju, kuras nepiecie$amas pirmuzskaites veikSanai, un zipas par
personas laulibas registraciju, mirSanas fakta registraciju, izmaigpam civilstavok]a aktu registru
ierakstos, kuras nepieciesamas ledzivotaju registra iek]auto datu aktualizeSanai;

10.14. sniedz zigas Arlietu ministrijas Konsularajam departamentam par arzemnieku registrétajiem
civilstavok]a aktiem;

10.15. organizé un nodrosina apmeklétaju piepnemsanu Dzimtsarakstu nodala;

10.16. nodroSina civilstavokla aktu registracijas apliecibu veidlapu uzskaiti, glabasanu un
izlietosanu Dzimtsarakstu nodala;

10.17. péc pieprasijuma sniedz parskatus par savu darbibu domei un Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departamentam.

10.18. Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:

10.18.1. pastavigi lemt par tas parzipa esoajiem jautajumiem;

10.18.2. pieprasit un sapemt no citam dzimtsarakstu nodajam registru ierakstu norakstus;

10.18.3. pieprasit un sapemt Dzimtsarakstu nodajas uzdevumu veik$anai nepiecieSamo informaciju

un dokumentus no visam personam un institiicijam;
10.18.4. parbaudit Dzimtsarakstu nodalai sniegto informaciju;
10.18.5. iesniegt priekslikumus par darba uzlabo3anu jautajumos, kas ir Dzimtsarakstu nodalas
kompetence.

ITI Dzimtsarakstu nodalas struktiira un darba organizicija

11. Dzimtsarakstu nodala ir paklauta Alsungas novada domei.

12. Alsungas novada dome apstiprina Dzimtsarakstu nodalas vaditaju un vietnieku péc saskanosanas

ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

13. Dzimtsarakstu nodalas vaditajai ir $adas tiesibas un pienakumi:

13.1.Tiesibas:

13.1.1. organizét Dzimtsarakstu nodalas darbu un bit atbildigam par Dzimtsarakstu  nodalas

uzdevumu izpildi;

1.1.2. bez Tpasa pilnvarojuma parstavét Dzimtsarakstu nodaju administrativajas
iestades, tiesa, attiecibas ar juridiskajam un fiziskam personam;

13.1.3. savas kompetences robezas izdot nodalas iek3gjos rikojumus un dod noradijumus.

14.2. Pienakumi:

14.2.1. likumdoganas noteikta kartiba Kartot iek3&jo lietvedibu, nodrosinot ienakoSo dokumentu
piepemsanu, parbaudi, apstradi un atbild par dokumentu savlaicigu izskati$anu, atbilstosi
normativiem aktiem un pasvaldibas nolikumam;

14.2.2. nodroginat ieks€jas kartibas, darba likumdosanas, darba aizsardzibas, drosibas tehnikas,
ugunsdroibas noteikumu ievérosanu un nodalas funkciju veik$anai nodoto materialo vértibu
saglabasanu;

14.2.3. veikt citus pienakumus, kas noteikti normativos aktos, Alsungas domes lémumos, rikojumos
un 3aja nolikuma.

15. Dzimtsarakstu nodalas vaditija prombiitnes laika, td pienakumus pilda Dzimtsarakstu  nodalas

vaditajas vietnieks.

16. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja un vietnieks ir atbildigi par viniem uzdoto pienakumu un  uzdevumu
godpratigu, savlaicigu izpildi un darbibas atbilstibu speka esoSajiem likumdosanas normativiem
aktiem.

17. Vaditaja un vietnieks ir atbildigi par darba pienakumu izpildes gaita iegiito fizisko personu datu

neizpausanu tre$ajam personam saskana ar likumdoSanas normativajiem aktiem.

18. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja atbilst valsts amatpersonas statusam.

19. Dzimtsarakstu nodalas vaditijs veic Dzimtsarakstu nodalas dokumentu arhivéSanu - atbilstosi

Dzimtsarakstu departamenta apstiprinatajai lietu nomenklaturai.



IV Dzimtsarakstu nodalas vaditaja izdota administrativa akta apstridéSanas kartiba !%/

20. Dzimtsarakstu nodalas izdotos administrativos aktus viena méne3a laika no to spéka staSanas briza

var apstridét Alsungas novada domes prieks$sédétajam ;
21. Dzimtsarakstu nodajas vaditajas nepamatotu atteik3anos registrét civilstavok]a aktus vai labot, vai
papildinat civilstavok|a aktu registru ierakstus, ieinteresétas personas var parsiidzet tiesa.

V Nosléguma jautajums

22. Dzimtsarakstu nodala atbild par 3aja nolikuma minéto funkciju un uzdevumu izpildi.
23. Lemumu par Dzimtsarakstu nodaas reorganizaciju vai likvidaciju piepem Alsungas novada dome.
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