ALSUNGAS NOVADA DOMES
FINANSU NODALAS
NOLIKUMS.

Alsungas novada domes (turpmak teksta — dome) Finansu nodala ir domes struktirvientbas-
izpildvaras-nodala, kas nodro$ina tai noteikto uzdevumu izpildi saskana ar $aja dokumenta noteikto
kartibu.

FinansSu nodala sava darbiba ir tiesi pak|auta novada domes priek$sédétajam.

FinanSu nodalas darbu vada un organizé Finan$u nodalas vaditaja.

Finandu nodala pilda Latvijas Republikas likumus, Latvijas Republikas Ministru kabineta IEmumus un
rikojumus, Alsungas novada domes I@mumus un domes priek$s&détaja rikojumus, ka arT sava darbib3
nodros$ina citu normativo aktu piemérosanu un izpildi.

Finansu nodalas darbinieki ir tieSi paklauti Finansu nodalas vaditajai.
1. Finansu nodalas galvenie uzdevumi:

1.1. Pamatojoties uz Alsungas novada pasvaldibas budZeta finanséto iestdZu un strukttrvienibu
iesniegtajam finansu tamém, sastadit sabalansétu Alsungas novada pa$valdibas budzeta tames
projektu saimnieciskajam gadam un iesniegt to izskati$anai pastavigajai Finansu komitejai,
sastadit pasvaldibas pamatbudzZeta, speciala budZzeta un Ziedojumu-davindjumu budzZeta tames
1.2. Alsungas novada domes apstiprinata budzeta ietvaros kontrolét lidzek|u mérktiecigu
izlietojumu atbilstosi pieskirtajiem budZeta asign&jumiem un apstiprinatam budZeta tamém:
1.3. Analiz&ét pamatbudzeta un speciala budzeta ienémumu un izdevumu izpildes gaitu un
regulari informét par to domes priek§s&détaju un pastavigo finangu komiteju, gatavot
priekslikumus budzeta ien@mumu dalas neizpildes gadijuma par budZeta izdevumu dajas
samazinajumu;
1.4. Veikt pasvaldibas ienémumu analizi:
1.5. Gatavot nakama gada budZeta ienémumu un izdevumu tames projektu, atbilstosi Valsts
budZeta projekta iestradatajam prognozém;
1.6. Piedalities no pasvaldibas budzeta I[dzek|iem finans&jamo projektu izvértésana;
1.7. Gatavot IEmuma projektus izskati$anai pastavigaja Finansu komiteja par grozijumiem
budZeta, ka arT par citiem ar pasvaldibas pamatbudzetu un specialo budzetu saistitiem
jautajumiem;
1.8. Saskana ar likuma “Par nodokliem un nodevam” noteiktajam tiestbam:
1.8.1. Pamatojoties uz sanemtajiem aprékiniem, veikt nekustama pasuma nodok|a
administré$anu un iekasésanu,
1.8.2. Apkopot informaciju par lielakiem nodok|u paradniekiem, veikt analizi un kompetences
ietvaros veicinat nodok|u iekasésanu;
1.8.3.Bezstridus kartiba iekasét novada budzeta parskaitamos nokavétos nodok|us,
1.8.4. Nodros$inat aprékinus paradu piedzinai prasibas pieteikumam tiesa,
1.9. Nodrosinat pasvaldibas saimnieciski finansialas darbibas analizi, apkopojot finansialos
raditajus un naudas plismu;
1.10. Piedalities ilgtermina un Tstermina finansu pasakumu planu izstradasana un izvértésana:
1.11. Apkopot un analizét paradus par pakalpojumiem ;
1.12. Nodrosinat pareizu gramatvedibas uzskaiti atbilstosi likuma "Par gramatvedibu”, Ministru
kabineta noteikumiem un atsevi$kiem noradijumiem:
1.12.1. Nodrosinat precizu gramatvedibas dokumentu noformésanu un uzskaiti datorprogramma
1.12.2. Nodrosinat materialo vértibu un pamatlidzek|u inventarizaciju uz atskaites gada beigam,
1.12.3. Nodrosinat savlaicigu atskai$u un parskatu sastadisanu un iesnieg$anu attiecigam
institdcijam,



1.12.4. Nodros$inat savlaicigus norékinus ar uznémumiem un iestadém par sniegtajiem
pakalpojumiem un iegadatajam precém,

1.13. Nodros$inat sanemto iesniegumu savlaicigu lzskaﬂéanu atbildes sagatavos$anu Tpasi
noraditajos vai likumdosanas noteiktajos terminos;

1.14. Noformét dokumentus atbilstosi apstiprinatajai lietu nomenklatiirai un nodot tos glabasanai
arhiva;

1.15. Darbiniekiem patstavigi paaugstinat savu profesionalo kompetenci, piedalities kursos,
seminaros, zinaSanas apgdt patstavigi:

1.156.1. Pasvaldibas budzeta plano$ana un sastadisana,

1.15.2. Pasvaldibas budzetam piekrito$o nodok|u aprékinasana, uzskaité, administréSana un
iekasésana,

1.15.3. Gramatvedibas dokumentu uzskaité un noformésana, bilances sastadisan,

1.15.4. Datortehnikas piedavato iespéju izmantosanas [Tmena paaugstinasana;

1.16 Visu Alsungas novada pasvaldibas institlciju lTdzek|u koncentracija ar mérki nodrosinat
iesp&jami racionalu to izlietoSanu pasvaldibas uzdevumu izpildei;

1.17. Alsungas novada pa$valdibas institliciju budZeta asignéjumu uzskaite;

1.18.Sniegt operativo informaciju par Alsungas novada pasvaldibas budzZeta stavokli domes vadibai.

2. Finansu nodalas funkcijas:

2.1.Budzeta izstrades joma:

2.1.1. Kopigi ar attiecigo Alsungas novada domes izpildinstitlciju parstavjiem izvértét budzeta
pieprasijumu atbilstibu paredzé&tajiem mérkiem,

2.1.2. Izstradat Alsungas novada pasvaldibas budzeta projektu un noteiktaja termina iesniegt
izskatidanai novada domei.

2.1.3. Sastadit Alsungas novada domes pamatbudzeta un speciala budZeta uzpémumu un
izdevumu tames

2.2.Budzeta izpildes joma:

2.2.1. Organizét Alsungas novada pasvaldibas budzeta izpildi,

2.2.2. Uzskaitit Alsungas novada pasvaldibas budzeta izpildes gaita izdaritos grozijumus, ka art
tos, kuri radusies savstarp&jos norékinos ar valsts budzetu,

2.2.3. Sekot, lai ienakumi laikus un pilnTgi tiktu ieskaititi Alsungas novada pasvaldibas budzeta,
ka arT parraudzit izdevumu finansésanu,

2.2.4. Sekot, ka tiek ievéroti budzeta izpildes noteikumi,

2.2.5. Sastadit parskatus Valsts kasei par Alsungas novada pasvaldibas budZeta izpildi.

2.3. Nodok|u joma:

2.3.1. Pieprasit no nomas zemju specialista nodok|u plana projektus, kas ieklaujami budzeta
aprékinos, analizét budzeta izpildes gaitu un iesniegt analizi domes vadibai,

2.3.2. Veikt pasakumus, lai nodrosinatu Alsungas novada pasvaldibas budZeta ienémumu dajas
izpildi un stradat pie papildu ienakumu atklasanas,

2.3.3.Veikt aprékinato un iemaksato nodok|u uzskaiti pa atseviskiem ien@mumu veidiem un
atseviskiem maksatajiem,

2.3.4. lekasét nodok|us un nodok|u paradus no fiziskdm un juridiskam personam.

2.4. Gramatvedibas uzskaites joma:

2.4.1. Nodros$inat LR likuma “Par gramatvedibu” u.c. normativo aktu ievérosanu jautajumos, kas
saistiti ar Alsungas novada domes pamatbudzeta un specialad budzeta iepémumu un izdevumu
uzskaiti un atskaiti;

2.4.2.Sniegt noradijumus pasvaldibas institlcijam par gramatvedibas organizaciju, izpildes
uzskaiti, dokumentu sastadiSanas un iesniegsanas kartibu;

2.4.3. Kontrolét pasvaldibas iestazu un struktlrvienibu uzturéSanai paredzéto Ilidzek|u izlietojumu
atbilstosi apstiprinatajam budzetam;

2.4 4. Sastadit finansu parskatus par domes un tas struktdrvienibu tames izpildi LR likumdosana
noteikta kartiba;

2.4.5. Kartot Alsungas novada domes gramatvedibas uzskaiti

2.4.5.1. Aprékinat darba samaksu deputatiem, domes administracijas, iestdZzu un struktdrvientbu
darbiniekiem un [lgumdarbiem;

2.4.52. Organizét kases darbu savlaicigai naudas sanemsanai un nodo$anai;



2.4.5.3. Kartot norékinus ar fiziskam un juridiskam personam:;

2.4.5.4. Uzskaitlt materialas, nematerialas vértibas un inventaru;

2.4.5.5. Veikt domes sintétisko kontu analitisko uzskaiti:

2.4.5.6.Piedalities inventarizacijas un apkopot inventarizaciju rezultatus;

2.4.5.7. Sastadit ménesa, ceturk$na un gada parskatus VID, Datu uzskaites centram u.c. LR
likumdo$ana paredzétajam institdicijam,

2.4.6. Kontrolét, k& domes struktlrvienibas, iestades un citas pagvaldibas institlcijas ievéro
Latvijas Republikas likumu “Par gramatvedibu”.

2.5. Izstradat dokumentaciju domes iestazu un struktirvienibu vienotas uzskaites nodroginasanai
( komand&jumu uzskaitei, transporta izmanto$anai u.c.)

2.6.Darba samaksas joma:
2.6.1 Kontrolét noteikumu par darba samaksu ievéro$anu no Alsungas novada domes budzeta
finansétajas iestadés un struktdrvienibas,
2.6.2. Sniegt metodiskos noradijumus darba samaksas jautajumos,
2.6.3. Sekot domes iestazu un struktarvienibu darba samaksai paredzéto [Tdzek|u pareizai un
ekonomiskai izlieto$anai, izstradat priekslikumus par to racionalu izlietodanu,
2.6.4. Kontrolét Alsungas novada domes IEmumu un domes priek8sédétaja , ka ari domes
struktrvientbu vaditaju rikojumu izpildi darba samaksas jautajumos,
2.6.5. Sagatavot un analizét darba samaksas fonda aprékinus Alsungas novada budzZeta
projektam.

3. Finan$u un gramatvedibas nodalai tiesibas un pienakumi:
3.1. Pieprasit un sanemt finansu nodajas darbibas nodroginasanai nepiecieSamo informaciju no
domes struktlrvientbam un iestadém
3.2. PieprasTt un sanemt no Valsts ienémumu dienesta nepieciesamo informaciju
3.3. Pieprasit un sanemt finandu nodalas darba organizésanai nepiecie$amo tehnisko un
organizatorisko nodrosinajumu; '
3.4. lerobezot vai partraukt pasvaldibas budzeta iestazu un struktrvienibu finansésanu no
domes budzeta, ja tiek nelikumigi vai nesaimnieciski izlietoti lidzekli, par Siem trakumiem zinojot
domes vadibai;
3.5. Bezstridus kartiba piedzit nokavétos nodok|u un citus maksajumus;
3.6.Kompetences ietvaros aizstavét domes intereses paradu piedzinas jautajumos, ka arf citas
Finansu nodalas parzina eso$as lietas,
3.7. Sanemt auditora un citu kontrol&joso institlciju slédzienus par konstatétajiem trikumiem
pasvaldibas iestadés un struktirvienibas,
3.8. Finansu nodalas darbiniekiem nav tiesibu atteikt apmekl&tajiem izzinas informacijas
snieg$anu par Finan$u nodalas kompetencé esosajiem jautadjumiem, ja tas paredzéts
likumdosana,
3.9. Finansu nodalas darbiniekiem nav tiesTbu izpaust vipu parzina eso$o informaciju par domes
sanemtajos un nosdtamajos dokumentos ietverto saturu jebkadai tre$ajai personai.

4. Finan$u nodalas darbinieki ir atbildigi par:
4.1. Domes nolikuma, Finan$u nodalas darba kartiba un konkréta darbinieka amatu pienakumu
apraksta noteikto darba uzdevumu un pienakumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi;
4.2. Uzticéto darba ITdzek|u un priek§metu saglabasanu un ekspluatésanu atbilstosi to lietoganas
noteikumiem:;
4.3. Profesionalo darbibu reglament&joo un nosako$o likumdoganas aktu prasibu konsekventu
ievérosanu un patstavigu sekosanu savas nozares likumdo$anas aktu izmainam un to savlaicigai
ievieSanai sava darb3a;

5 Grozijumus Nolikuma apstiprina ar Pasvaldibas domes lémumu.
6 Sis Nolik 2 jpri
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